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ACTAN°
FECHA: Bogota, 9 de febrero, de 2026.
HORA: 5:00 P.M A 6:00 P.M.
LUGAR: Jardin Infantil San Pablo Manitos Unidas

TEMA: socializaciéon al equipo humano acerca del instructivo de aparatos eléctncos y
electrénicos.

ASISTENTES: equipo Humano

ORDEN DEL DIA:

Bienvenida

socializacion al equipo humano acerca del instructivo de aparatos eléctricos y electronicos.
Cierre del acta

DESARROLLO:

Siendo las 5:00 p.m. se da la bienvenida al equipo humane per parte de la responsable de gestion
ambiental Ana Varén, quien da a conocer el objetivo de esta socializacion el cual es invitar al
equipo humano a preservar y proteger nuestros recursos naturales a través del reconocimiento
instructivo de aparatos eléctricos y electronicos, para lograr colocar en practica en nuestro diario
vivir y asi mismo identificar y evitar el consumo Innecesario de nuestros recursos naturales.

A continuacién, se brinda la siguiente informacion:

La profesional Ana se reune con el equipo humano y le da a conocer el instructivo de aparatos
eléctricos y electrénicos, a través de una pieza comunicativa, en donde refiere la importancia de
reportar los aparatos eléctricos y electrénicos, que se encuentren en la unidad operativa, ademas
se hace necesario colocar en practica, el consumo adecuado de la energia, por lo que se realiza
una actividad de Tingo tango, en ese momento Damaris refiere que " para ella es importante
utilizar equipos que tengan suspension, es decir un computador, ya que, al no usarlo, se pueda
estar aprovechando la energia”
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INSTRUCTIVO DE APARATOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS:

Con el fin de realizar el respectivo seguimiento y control a la identificacién de la cantidad de
elementos eléctricos y/o electronicos en las unidades operativas y administrativas, propias y
tercerizadas de la entidad, se debe diligenciar de forma obligatoria el Formato Repore

ldentificacion Cantidad de Elementos Eléctricos y/o Electronicos que se dejan Encendidos o
Conectados (FOR-GA-051).

Este formato debe ser diligenciado entre la segunda semana del mes de marzo y ia sagunda
semana del mes de abril de cada vigencia. Se debe tener en cuenta para el reporte la informacion
recolectada a través del formato Identificacién Cantidad de Elementos Eléctricos y Electronicos
que se dejan Encendidos o Conectados (FOR-GA-050), igualmente para poder realizar ia
actividad se debe tener abierto el correo ambiental de la unidad operativa o administrativa bajo
plataforma Gmail,

A continuacién, se presentan las instrucciones para el diligenciamiento del formate Reporte
identificacion cantidad de elementos eléctricos y/o electronicos que se dejan encendidos ©
conectados (FOR-GA-051), para lo cual es importante, antes de diligenciar el formato tener en
cuenta lo siguiente:

*Tenga a l2 mano el formato Identificacién cantidad de elementos eléctricos y electrénicos que sa
dejan encendidos o conectados (FOR-GA-050).

Si por motivos ajenos al servicio, se requiere cambiar las fechas de implementacién de esta
actividad, el equipo de Gestién Ambiental comunicara a los gestores y referentes ambientales
técnicos y locales, para que estos a su vez, comuniquen a los responsables ambientales, las
nuevas fechas establecidas para su implementacién.

Finalmente, se aclaran dudas e inquietudes de acuerdo al tema y se agradece por la participacion
Siendo las 6:00 p.m. se da el cierre al acta

Compromisos:
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CONVOCATORIA.
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Elabord ANA VARON
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA
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INSTRUCTIVO DE APARATOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS

Se consolida que el 100%, del equipo humano, conoce acerca del instructivo de aparatos eléctricos
y electrénicos.
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